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1. เข้าระบบ http://183.88.217.135/neof/ 
 

 
 
 

2.เข้ารหัส  
ชื่อผู้ใช้  นามสกุล  รหัสผ่าน แล้วคลิดเข้าระบบ 

 

 
 
 
 
 
 
 

คลิกเข้า
ระบบ 

1 
2 
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http://183.88.217.135/neof/


 
 
 

3.จะเข้าสู่หน้าเมนูหลักของระบบงาน Smart office 
 

 
 
 

4.เมนู รับ-ส่งเอกสาร 
 

 
 
 
 

4. 



 
 
 

5.เมื่อเข้ามาสู่เมนูระบบรับ-ส่งเอกสาร จะมีเอกสารเข้า 
 

 
 
 

6.คลิกเข้าดูรายละเอียดเอกสารเข้า 
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7.จะเห็นรายละเอียดข้อมูลเอกสาร 
 

 
8.คลิกเข้าดูรายละเอียดเอกสารส่ง 
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9.เข้าสู่หน้าส่งเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 
 ประเภทหนังสือ (ท่ัวไป/ด่วน/ลับ) 
ชั้นความเร็ว/ลับ (ปกติ/มาก/ท่ีสุด) 
เลขที่หนังสือส่ง เช่น ศธ 04045/ว123 
หนังสือลงวันที่   ชื่อเรื่อง 

รายลเอียด  เอกสารแนบ / เลือกไฟล์ 
เลือกหน่วยงาน   คลิกส่งเอกสาร 

 
 
 

10.สามารถตรวจสอบทะเบียนรับได้ 

 

คลิกเพื่อส่งเอกสาร 
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11.เข้าสู่ทะเบียนรับ 

 

 
 

12.สามารถตรวจสอบทะเบียนส่งได้ 
 

 
 

13.เข้าสู่ทะเบียนส่ง 
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14.สามารถตั้งค่าการส่งประจ าได้ว่าจะส่งไปโรงเรียนอะไรบ้าง 
 

 
 

15.เพ่ิมรายการส่งประจ า 
 

 

14 

15 




